
◇◇◇ 納入書の取扱いについて ◇◇◇ 

 

下記の記入例等をご一読いただき、お取り扱い願います。ご不明な点については下記までお問い合わせください。 

【お問い合わせ先】 留萌市総務部税務課市民税係 ℡０１６４－５６－５００４  【内線】２６２・２６３・２６４ 

 

【納入書について】 

納入書部数 １２枚（６月分～翌年５月分の１２か月分）＋予備２枚 

印 字 内 容 
納入書には既に、「該当月」「指定番号」「納入金額（当初）」「納期限」「特別徴収義務者住所・名称」を印字してい

ます。 

納入金額に変更

があった場合 

納入金額に変更があった場合（退職・転勤・新規特別徴収者等）は、下記の例を参考にして、お手元の納入書を訂

正の上、納入してください。 

※納入金の合計額を訂正した納入書については使用することができませんので、予備の納入書を使用願います。 

※ 月割額が６月分のみの事業所には、納入書を１枚（６月分）＋予備２枚の計３枚同封しています。 

※ 北海道以外の郵便局で納入する場合は、当市で発行する「指定通知書」が必要です。 

なお、北海道以外に住所があり、当市の納付書で納入している事業所には「指定通知書」を同封しています。 

※ 納入書の不要な事業所については、従前同様送付していません。 

なお、納入書が不要な事業所については、次年度より送付しませんので上記までご連絡願います。 

【記入例１】 月割額に一括徴収税額の納入がある場合 

「月割額１５２，５００円 一括徴収税額１４，０００円」の場合の記入例 

 ※納入金額(1)の印字している金額を黒字の二重線で消して、納入金額(2)の「給与分(一括徴収分を含む)」及び「合計額」に「１６６，５００

円」とご記入ください。 

個人市民税
個人道民税

0 1 2 1 2

納入金額（1）

円
　　　　年　　月分

億 千 百 十 万 千 百 十 円

1 6 6 5 0 0

延滞金

(2) 合計額 1 6 6 5 0 0

（特別徴収義務者）

〒077-0031
留萌市幸町○丁目○○番地

△　△　△　△　株式会社 様

上記のとおり領収しました。 　（納入者保管）

領
収
日
付
印

納期限 年 月 日

０２７３０－３－９６００６９ 留萌市会計管理者

住　所
又は

所在地

氏　名
又は

名　称

9000001

市 区 町 村 コ ー ド

2

給与分
一括徴収
分を含む

退　職
所得分

納
　
入
　
金
　
額

指　　定　　番　　号

口　　座　　番　　号 加　　入　　者　　名

152,500

納入すべき金額が右の納

入金額(１)の欄の金額と異な
るときは、納入金額（１）の欄
を横線で抹消し、納入金額
（２）の欄に記入してください。

北 海 道 留 萌 市 (特別徴収分) 領収証書 公

 

個人市民税
個人道民税

0 1 2 1 2

納入金額（1）

円
　　　　年　　月分

億 千 百 十 万 千 百 十 円

1 6 6 5 0 0

延滞金

※

(2) 合計額 1 6 6 5 0 0
　※は郵便官署において使用する欄です。

（特別徴収義務者）

〒077-0031
留萌市幸町○丁目○○番地

△　△　△　△　株式会社 納

上記のとおり納入します。 （金融機関又は郵便局保管）

152,500

加　　入　　者　　名

０２７３０－３－９６００６９ 留萌市会計管理者

口　　座　　番　　号

領
収
日
付
印

年 月 日

指　　定　　番　　号

9000001

退　職
所得分

市 区 町 村 コ ー ド

2

給与分
一括徴収
分を含む

氏　名
又は

名　称

納期限

納
　
入
　
金
　
額

日　計

住　所
又は

所在地

納入すべき金額が右の納

入金額(１)の欄の金額と異な
るときは、納入金額（１）の欄
を横線で抹消し、納入金額
（２）の欄に記入してください。

北 海 道 留 萌 市 (特別徴収分) 納入書（原符） 公

口

円

個人市民税
個人道民税

0 1 2 1 2

納入金額（1） 円

　

億 千 百 十 万 千 百 十 円

1 6 6 5 0 0

(2) 1 6 6 5 0 0

（特別徴収義務者）

〒077-0031
留萌市幸町○丁目○○番地

△　△　△　△　株式会社 納

上記のとおり通知します。 （受付店→北洋銀行留萌支店(取りまとめ店)→留萌市）（留萌市保管）

納
入
通
知
書
の
納
入
金
額
欄
に
\
記
号
は
記
入
し
な
い
で
く
だ
さ
い

。

取 り ま と め 局

小樽貯金事務センター
（〒047-8794）

年 月分

合計額

加　　入　　者　　名

０２７３０－３－９６００６９ 留萌市会計管理者

年 月 日

市 区 町 村 コ ー ド

2

納
　
入
　
金
　
額

152,500

住　所
又は

所在地

氏　名
又は

名　称

口　　座　　番　　号

納期限

指　　定　　番　　号

給与分
一括徴収
分を含む

退　職
所得分

延滞金

領
収
日
付
印

納入すべき金額が右の納

入金額(１)の欄の金額と異な

るときは、納入金額（１）の欄
を横線で抹消し、納入金額

北 海 道 留 萌 市 (特別徴収分) 納入済通知書 公

０ ９ ００ ０ ０ ０ １

012122

 

【記入例２】 年の途中で月割額に変更が生じた場合（退職・転勤・新規特別徴収開始等） 

 「月割額１５２，５００円 ９月退職(普通徴収に切替)により１０月分より３，０００円減額」の場合の記入例 

 ※納入金額(1)の印字している金額を黒字の二重線で消して、納入金額(2)の「給与分(一括徴収分を含む)」及び「合計額」に「１４９，５００

円」とご記入ください。 

個人市民税
個人道民税

0 1 2 1 2

納入金額（1）

円
　　　　年　　月分

億 千 百 十 万 千 百 十 円

1 4 9 5 0 0

延滞金

(2) 合計額 1 4 9 5 0 0

（特別徴収義務者）

〒077-0031
留萌市幸町○丁目○○番地

△　△　△　△　株式会社 様

上記のとおり領収しました。 　（納入者保管）

市 区 町 村 コ ー ド

2

給与分
一括徴収
分を含む

退　職
所得分

納
　
入
　
金
　
額

指　　定　　番　　号

口　　座　　番　　号 加　　入　　者　　名

152,500

領
収
日
付
印

納期限 年 月 日

０２７３０－３－９６００６９ 留萌市会計管理者

住　所
又は

所在地

氏　名
又は

名　称

9000002

納入すべき金額が右の納

入金額(１)の欄の金額と異な
るときは、納入金額（１）の欄
を横線で抹消し、納入金額
（２）の欄に記入してください。

北 海 道 留 萌 市 (特別徴収分) 領収証書 公
個人市民税
個人道民税

0 1 2 1 2

納入金額（1）

円
　　　　年　　月分

億 千 百 十 万 千 百 十 円

1 4 9 5 0 0

延滞金

※

(2) 合計額 1 4 9 5 0 0
　※は郵便官署において使用する欄です。

（特別徴収義務者）

〒077-0031
留萌市幸町○丁目○○番地

△　△　△　△　株式会社 納

上記のとおり納入します。 （金融機関又は郵便局保管）

加　　入　　者　　名

０２７３０－３－９６００６９ 留萌市会計管理者

口　　座　　番　　号市 区 町 村 コ ー ド

2

指　　定　　番　　号

9000002

領
収
日
付
印

年 月 日

住　所
又は

所在地

氏　名
又は

名　称

152,500

給与分
一括徴収
分を含む

退　職
所得分

納
　
入
　
金
　
額

日　計

納期限

納入すべき金額が右の納

入金額(１)の欄の金額と異な
るときは、納入金額（１）の欄
を横線で抹消し、納入金額
（２）の欄に記入してください。

北 海 道 留 萌 市 (特別徴収分) 納入書（原符） 公

口

円

個人市民税
個人道民税

0 1 2 1 2

納入金額（1） 円

 

億 千 百 十 万 千 百 十 円

1 4 9 5 0 0

(2) 1 4 9 5 0 0

（特別徴収義務者）

〒077-0031
留萌市幸町○丁目○○番地

△　△　△　△　株式会社 納

上記のとおり通知します。 （受付店→北洋銀行留萌支店(取りまとめ店)→留萌市）（留萌市保管）

住　所
又は

所在地

氏　名
又は

名　称

口　　座　　番　　号

納期限

指　　定　　番　　号

給与分
一括徴収
分を含む

退　職
所得分

延滞金

領
収
日
付
印

留萌市会計管理者

年 月 日

市 区 町 村 コ ー ド

2

納
　
入
　
金
　
額

152,500

納
入
通
知
書
の
納
入
金
額
欄
に
\
記
号
は
記
入
し
な
い
で
く
だ
さ
い

。

取 り ま と め 局

小樽貯金事務センター
（〒047-8794）

年 月分

合計額

加　　入　　者　　名

０２７３０－３－９６００６９

納入すべき金額が右の納

入金額(１)の欄の金額と異な

るときは、納入金額（１）の欄
を横線で抹消し、納入金額

北 海 道 留 萌 市 (特別徴収分) 納入済通知書 公

０ ９ ００ ０ ０ ０ ２

012122

 



【記入例３】 月割額と退職所得に係る分離課税の納入がある場合 

 「月割額１５２，５００円 退職所得に係る所得割４５，０００円」の場合の記入例 

 ※納入金額(1)の印字している金額を黒字の二重線で消して、納入金額(2)の「給与分(一括徴収分を含む)」に「１５２，５００円」、「退職所得

分」に「４５，０００円」、「合計額」に「１９７，５００円」とご記入ください。 

  さらに、納入書の裏面「納入申告書」に退職手当等支払金額及び特別徴収税額（市民税・道民税）をご記入ください。 

個人市民税
個人道民税

0 1 2 1 2

納入金額（1）

円
　　　　年　　月分

億 千 百 十 万 千 百 十 円

1 5 2 5 0 0

4 5 0 0 0

延滞金

(2) 合計額 1 9 7 5 0 0

（特別徴収義務者）

〒077-0031
留萌市幸町○丁目○○番地

△　△　△　△　株式会社 様

上記のとおり領収しました。 　（納入者保管）

領
収
日
付
印

納期限 年 月 日

０２７３０－３－９６００６９ 留萌市会計管理者

住　所
又は

所在地

氏　名
又は

名　称

9000001

市 区 町 村 コ ー ド

2

給与分
一括徴収
分を含む

退　職
所得分

納
　
入
　
金
　
額

指　　定　　番　　号

口　　座　　番　　号 加　　入　　者　　名

152,500

納入すべき金額が右の納

入金額(１)の欄の金額と異な
るときは、納入金額（１）の欄
を横線で抹消し、納入金額
（２）の欄に記入してください。

北 海 道 留 萌 市 (特別徴収分) 領収証書 公
個人市民税
個人道民税

0 1 2 1 2

納入金額（1）

円
　　　　年　　月分

億 千 百 十 万 千 百 十 円

1 5 2 5 0 0

4 5 0 0 0

延滞金

※

(2) 合計額 1 9 7 5 0 0
　※は郵便官署において使用する欄です。

（特別徴収義務者）

〒077-0031
留萌市幸町○丁目○○番地

△　△　△　△　株式会社 納

上記のとおり納入します。 （金融機関又は郵便局保管）

152,500

加　　入　　者　　名

０２７３０－３－９６００６９ 留萌市会計管理者

口　　座　　番　　号

領
収
日
付
印

年 月 日

指　　定　　番　　号

9000001

退　職
所得分

市 区 町 村 コ ー ド

2

給与分
一括徴収
分を含む

氏　名
又は

名　称

納期限

納
　
入
　
金
　
額

日　計

住　所
又は

所在地

納入すべき金額が右の納

入金額(１)の欄の金額と異な
るときは、納入金額（１）の欄
を横線で抹消し、納入金額
（２）の欄に記入してください。

北 海 道 留 萌 市 (特別徴収分) 納入書（原符） 公

口

円

個人市民税
個人道民税

0 1 2 1 2

納入金額（1） 円

億 千 百 十 万 千 百 十 円

1 5 2 5 0 0

4 5 0 0 0

(2) 1 9 7 5 0 0

（特別徴収義務者）

〒077-0031
留萌市幸町○丁目○○番地

△　△　△　△　株式会社 納

上記のとおり通知します。 （受付店→北洋銀行留萌支店(取りまとめ店)→留萌市）（留萌市保管）

納
入
通
知
書
の
納
入
金
額
欄
に
\
記
号
は
記
入
し
な
い
で
く
だ
さ
い

。

取 り ま と め 局

小樽貯金事務センター
（〒047-8794）

年 月分

合計額

加　　入　　者　　名

０２７３０－３－９６００６９ 留萌市会計管理者

年 月 日

市 区 町 村 コ ー ド

2

納
　
入
　
金
　
額

152,500

住　所
又は

所在地

氏　名
又は

名　称

口　　座　　番　　号

納期限

指　　定　　番　　号

給与分
一括徴収
分を含む

退　職
所得分

延滞金

領
収
日
付
印

納入すべき金額が右の納

入金額(１)の欄の金額と異な

るときは、納入金額（１）の欄
を横線で抹消し、納入金額

北 海 道 留 萌 市 (特別徴収分) 納入済通知書 公

０ ９ ００ ０ ０ ０ １

012122

 

十 億 千 百 十 万 千 百 十 円

7 0 0 0 0 0 0

2 7 0 0 0

1 8 0 0 0

　△　△　△　△　株式会社　　　　　　　　　　　　　　　　?

　　地方税法第５０条の５及び第３２８条の５第２項の規定により上記
　のとおり分離課税に係る所得割の納入について申告します。

人員 １　人

住所(居所)
又は所在地

　〒077-0031
　留萌市幸町○丁目○○番地

氏　　　名
又は名称

留　萌　市　長　様

令和　　　　年　　　月　　　　日　提出

　　　　　　　　　　納入申告書（退職所得分）

退 職 手 当 等 支 払 金 額

市　　民　　税

道　　民　　税

特　別　徴
収　税　額

令和　　年　　月分

法人番号

又は個人

市 民 税
道 民 税

特
別
徴
収
義
務
者 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 1 2 3

 

【予備の納入書の取扱いについて】 

送付した納入書には予備２か月分を同封しています。月割額に変更等があった場合、上記のとおりご記入し納入することができますが、納入

書を破損又はき損したり、合計額の記入を誤った場合等には予備の納入書をご使用ください。 

※予備納入書に金額を記入する際は、「納入金額（２）」の記入欄に税額内訳及び合計額をご記入ください。 

個人市民税
個人道民税

0 1 2 1 2

納入金額（1）

円
　　　　年　　月分

億 千 百 十 万 千 百 十 円

1 6 6 5 0 0

延滞金

(2) 合計額 1 6 6 5 0 0

（特別徴収義務者）

〒077-0031
留萌市幸町○丁目○○番地

△　△　△　△　株式会社 様

上記のとおり領収しました。 　（納入者保管）

領
収
日
付
印

納期限 年 月 日

０２７３０－３－９６００６９ 留萌市会計管理者

住　所
又は

所在地

氏　名
又は

名　称

9000001

市 区 町 村 コ ー ド

2

給与分
一括徴収
分を含む

退　職
所得分

納
　
入
　
金
　
額

指　　定　　番　　号

口　　座　　番　　号 加　　入　　者　　名

納入すべき金額が右の納

入金額(１)の欄の金額と異な
るときは、納入金額（１）の欄
を横線で抹消し、納入金額
（２）の欄に記入してください。

北 海 道 留 萌 市 (特別徴収分) 領収証書 公
個人市民税
個人道民税

0 1 2 1 2

納入金額（1）

円
　　　　年　　月分

億 千 百 十 万 千 百 十 円

1 6 6 5 0 0

延滞金

※

(2) 合計額 1 6 6 5 0 0
　※は郵便官署において使用する欄です。

（特別徴収義務者）

〒077-0031
留萌市幸町○丁目○○番地

△　△　△　△　株式会社 納

上記のとおり納入します。 （金融機関又は郵便局保管）

領
収
日
付
印

年 月 日

住　所
又は

所在地

氏　名
又は

名　称

給与分
一括徴収
分を含む

退　職
所得分

納
　
入
　
金
　
額

日　計

納期限

加　　入　　者　　名

０２７３０－３－９６００６９ 留萌市会計管理者

口　　座　　番　　号市 区 町 村 コ ー ド

2

指　　定　　番　　号

9000001

納入すべき金額が右の納

入金額(１)の欄の金額と異な
るときは、納入金額（１）の欄
を横線で抹消し、納入金額
（２）の欄に記入してください。

北 海 道 留 萌 市 (特別徴収分) 納入書（原符） 公

口

円

個人市民税
個人道民税

0 1 2 1 2

納入金額（1） 円

　　

億 千 百 十 万 千 百 十 円

1 6 6 5 0 0

(2) 1 6 6 5 0 0

（特別徴収義務者）

〒077-0031
留萌市幸町○丁目○○番地

△　△　△　△　株式会社 納

上記のとおり通知します。 （受付店→北洋銀行留萌支店(取りまとめ店)→留萌市）（留萌市保管）

納
入
通
知
書
の
納
入
金
額
欄
に
\
記
号
は
記
入
し
な
い
で
く
だ
さ
い

。

取 り ま と め 局

小樽貯金事務センター
（〒047-8794）

年 月分

合計額

加　　入　　者　　名

０２７３０－３－９６００６９ 留萌市会計管理者

年 月

日

市 区 町 村 コ ー ド

2

納
　
入
　
金
　
額

住　所
又は

所在地

氏　名
又は

名　称

口　　座　　番　　号

納期限

指　　定　　番　　号

給与分
一括徴収
分を含む

退　職
所得分

延滞金

領
収
日
付
印

納入すべき金額が右の納

入金額(１)の欄の金額と異な

るときは、納入金額（１）の欄
を横線で抹消し、納入金額

北 海 道 留 萌 市 (特別徴収分) 納入済通知書 公

０ ９ ００ ０ ０ ０ １

012122

 

 

 

○マイナンバー記入欄 

※給与分にかかる特別徴収分のみ納

入の場合については、マイナンバーの

記入は不要です。 


